

فرم درخواست برگزاري درس یا دوره آموزش الکترونیکی

1- [bookmark: _Hlk218703730]عنوان درس / دوره: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	دانشکده
	گروه آموزشی
	رشته تحصیلی
	مقطع
	زبان محتوای آموزشی
	کد درس در هم آوا

	
	
	
	
	
	



2- مشخصات مدرسين و مجريان:
	نام و نام خانوادگي
	سمت آموزشي
	کدملی
	موبایل
	پست الكترونيكي
	دانشکده

	
	مدرس
	استاد راهنما
	كارشناس
	
	
	
	

	
	☐	☐	☐	
	
	
	

	
	☐	☐	☐	
	
	
	



3- مشخصات کارشناس/کارشناسان دفاتر توسعه ناظر بر کیفیت ارائه درس، محتوا، انجام تکالیف و حضور و غیاب دانشجویان:
	نام و نام خانوادگي
	سمت
	محل فعاليت
	تلفن همراه
	پست الکترونيکي

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



4- فیلم‌ها و مطالب آموزشی در خصوص سامانه مدیریت یادگیری الکترونیکی(LMS) به را درآدرس safa.tbzmed.ac.ir و در منوی راهنمای استفاده از سامانه ها مشاهده کرده ام.                 
☐ بلی	 ☐ خیر

5- اینجانب (مدرس) ...................................................  تعهد می نمایم تمامی موارد مالکیت معنوی را در تهیه کلیه‌ی محتواهای آموزشی مرتبط با درس/دوره با عنوان : .................................................................................................. را رعایت نموده‌ام. و اذعان می‌دارم متن و سایر عناصر موجود(اعم از موارد گرافیکی، عکس و موارد مرتبط با تصویر، فیلم و صوت) در محتواهای اینجانب فاقد جعل یا سرقت ادبی می‌باشد. همچنین تمامی تصاویر و محتوای شخص ثالث با اجازه شخص یا نهاد دارای حقوق مربوطه (و در صورت عدم دسترسی با ذکر دقیق ماخذ) مورد استفاده قرار گرفته است. 
	
6- متعهد می‌شوم طرح دوره (Course Plan) (پیوست شماره 1) که در انتهای فرم قرار دارد را تکمیل نموده‌ و در سامانه مدیریت یادگیری الکترونیکی(LMS) بارگزاری نمایم.


7- این قسمت توسط مسئول محترم دفتر توسعه آموزش مربوطه تکمیل گردد.(الزامی)
	ﭼﮏ ﻟﯿﺴﺖ ﺁﻣﺎﺩﻩ ﺳﺎﺯﯼ محتواها ﺑﺮﺍﯼ ﺍﺭﺍﺋﻪ ﺩﺭﺱ یا دوره

	خیر
	بلی
	گویه ها

	☐	☐	رعایت زمان بندی(زمان آن حداکثر 45 دقیقه و بهتر است در حد 20 دقیقه باشد.)

	☐	☐	ﺫﮐﺮ ﻧﺎﻡ ﻣﻮﻟﻒ ﻭ ﻫﻤﮑﺎﺭ ﺗﺪﻭﯾﻦ ﻭ ﺳﺎﺯﻣﺎﻥ ﻣﺘﻮﻟﯽ

	☐	☐	قراردادن لوگوی دانشگاه در سمت چپ هدر محتوای تولید شده

	☐	☐	ﺩﺭﺝ ﺍﻫﺪﺍﻑ ﻭ ﺍﻧﻄﺒﺎﻕ ﺁﻥ ﺑﺎ ﺳﺮﻓﺼﻞ

	☐	☐	ﺍﺟﺘﻨﺎﺏ ﺍﺯ ﺍﺭﺍﺋﻪ ﭼﻨﺪ ﻣﻮﺿﻮﻉ ﺩﺭ ﯾﮏ ﺍﺳﻼﯾﺪ

	☐	☐	ﻗﺮﺍﺭ ﺩﺍﺩﻥ ﻋﻨﻮﺍﻥ/ ﺯﯾﺮ ﻋﻨﻮﺍﻥ ﺑﺮﺍﯼ ﻫﺮ ﺍﺳﻼﯾﺪ (عنوان باید گویا و روشن باشد.)

	☐	☐	ﺣﺪﺍﮐﺜﺮ ۶ ﺑﻮﻟﺖ ﺩﺭ ﻫﺮ ﺍﺳﻼﯾﺪ
	ﭘﺮﻫﯿﺰ ﺍﺯ ﺷﻠﻮﻏﯽ ﺍﺳﻼﯾﺪ

	☐	☐	ﺣﺪﺍﮐﺜﺮ ۶ ﮐﻠﻤﻪ ﺩﺭ ﻫﺮ ﺑﻮﻟﺖ
	

	☐	☐	ﻓﺎﺻﻠﻪ ﻣﻨﺎﺳﺐ ﺍﺯ ﻟﺒﻪ ﻫﺎﯼ ﺍﺳﻼﯾﺪ
	

	☐	☐	ﻓﻮﻧﺖ ﻣﻨﺎﺳﺐ
	
ﺧﻮﺍﻧﺎﯾﯽ ﻭ ﻭﺿﻮﺡ ﻣﻄﻠﺐ

	☐	☐	ﺳﺎﯾﺰ ﻣﻨﺎﺳﺐ
	

	☐	☐	ﺭﻧﮓ ﻣﻨﺎﺳﺐ
	

	☐	☐	ﭘﺲ ﺯﻣﯿﻨﻪ ﺳﺎﺩﻩ
	

	☐	☐	ﯾﮑﺴﺎﻥ ﺑﻮﺩﻥ ﺭﻧﮓ، ﻓﻮﻧﺖ ﻭ ﺳﺎﯾﺰ ﺩﺭ ﻋﻨﺎﻭﯾﻦ، ﻣﺘﻦ ﻭ ...
	

	☐	☐	ﺍﺳﺘﻔﺎﺩﻩ ﻣﻨﺎﺳﺐ ﻭ ﺑﻪ ﺍﻧﺪﺍﺯﻩ ﺍﺯ ﺍﻧﯿﻤﯿﺸﻦ، ﺗﺼﻮﯾﺮ ﻭ ...

	☐	☐	رعایت همزمانی صوت و تصویر در محتواهای صداگذاری شده یا فیلم

	☐	☐	با بیان شیوا، رسا و مخاطب قراردادن مخاطبان ارائه شده است

	☐	☐	ﺗﻮﺍﻟﯽ ﻣﻨﻄﻘﯽ ﻣﻄﺎﻟﺐ ﺍﺭﺍﺋﻪ ﺷﺪﻩ

	☐	☐	ﺍﺭﺍﺋﻪ ﺟﻤﻊ ﺑﻨﺪﯼ ﻭ ﺧﻼﺻﻪ در انتهای محتوا

	☐	☐	بند 5، ﺭﻋﺎﯾﺖ ﺣﻖ ﻣﺎﻟﮑﯿﺖ ﻣﻌﻨﻮﯼ ﻣﻄﺎﻟﺐ ﻭ ﮐﭙﯽ ﺭﺍﯾﺖ تکمیل شده است.

	☐	☐	ﺍﺭﺍﺋﻪ ﻣﺤﺘﻮﺍﯼ ﺗﮑﻤﯿﻠﯽ )ﮐﺘﺎﺏ، ﺩﺭﺳﻨﺎﻣﻪ ﻭ (.... ﻣﺮﺗﺒﻂ ﺑﺎ ﭘﺎﻭﺭﭘﻮﯾﻨﺖ

	☐	☐	ﺍﺭﺗﺒﺎﻁ ﺩﺍﺩﻥ ﻣﺤﺘﻮﺍﯼ ﭘﺎﻭﺭﭘﻮﯾﻨﺖ ﺑﻪ ﯾﮑﯽ ﺍﺯ ﻓﻌﺎﻟﯿﺘﻬﺎﯼ ﯾﺎﺩﺩﻫﯽ-ﯾﺎﺩﮔﯿﺮﯼ

	☐	☐	ﺫﮐﺮ ﻣﻨﺎﺑﻊ ﻭ ﻣﺎﺧﺬ ﺩﺭ ﺍﺳﻼﯾﺪ ﺁﺧﺮ



نام و نام خانوادگی و امضای درخواست کننده

نام و نام خانوادگی و امضای مدیرگروه آموزشی



نام و نام خانوادگی و امضای مسئول دفتر توسعه آموزش
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پیوست شماره 1 (استاد/مدرس محترم لطفاً فرم ذیل تکمیل و درسامانه مدیریت یادگیری الکترونیکی LMS با عنوان طرح دوره بارگزاری گردد.)


فرم طرح دوره



مشخصات کلی درس:
نام رشته:			مقطع رشته:		        شماره تماس جهت دسترسی دانشجویان:
نام درس:	                                                                              کد درس:                               تعداد واحد نظری:
مشخصات استاد مسئول:                                        آدرس پست الکترونیکی استاد مسئول:
	نام
	نام خانوادگي
	رتبه
	گروه
	دانشگاه
	شماره تماس
	تلفن همراه

	
	
	
	
	
	
	



مشخصات استادان همکار:
	نام
	نام خانوادگي
	رتبه
	گروه
	دانشگاه
	شماره تماس
	تلفن همراه

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



اهداف درس:
[bookmark: _Hlk218611769]1.	
2.	
3.	

تعيين جز غيرحضوري درس:
	ﻋﻨﻮﺍﻥ ﺩﺭﺱ )ﺑﻪ ﻓﺎﺭﺳﯽ ﻭ ﺍﻧﮕﻠﯿﺴﯽ(

	
ﺯﻣﺎﻥ ﺗﻘﺮﯾﺒﯽ ﻣﺤﺘﻮﺍﯼ
ﺍﻟﮑﺘﺮﻭﻧﯿﮑﯽ
	ﺗﻌﺪﺍﺩ ﺳﺎﻋﺎﺕ غیرﺣﻀﻮﺭﯼ ﺍﺭﺍﺋﻪ ﺩﺭﺱ:

	
	ﺍﻫﺪﺍﻑ ﻓﺼﻞ
	ﻋﻨﻮﺍﻥ ﻓﺼﻞ
	ﺭﺩﯾﻒ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



منابع درسي دانشجويان:
1.	
2.	

خودآزمون ها:
	 شماره
	عنوان آزمون
	نوع آزمون
	مهلت پاسخ دادن دانشجویان
	مهلت ارائه بازخورد به تکالیف

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



تكاليف و پروژه‌هاي دانشجويان در طول ترم:
	شماره
	عنوان تکلیف
	شرح تکلیف
	مهلت پاسخ دادن دانشجویان
	مهلت فیدبک دادن مدرس
	هدف از ارائه تکلیف

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



پروژه پایان ترم(در صورت وجود پروژه پایان ترم ، شرح مختصر و هدف از ارائه آن را بنویسید:)
	
	

سایر فعالیت های یادگیری:
اتاق بحث (فورم)
موضوع بحث: ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................

ارزشيابي دانشجويان:
1. ملاك‌ها و بارم‌بندي دقيق ارزشيابي نهايي دانشجو را ذكر نماييد. (مواردی چون نمره آزمون کتبی، حضور و غیاب در کلاسهای حضوری، تكاليف و سایر فعالیتهای پیش بینی شده)	
	
	
	
2. شيوه آزمون كتبي نهايي دانشجويان (آزمون حضوري پايان ترم) چيست؟ (شفاهی، عملی، تشريحي، تستي يا ...) 
	
	
	

نکات مهم:
· استاد مسئول درس وظيفه نظارت بر روند درس و تكاليف دانشجويان و ارتباط با دانشجويان را بر عهده دارد.
· توجه داشته باشيد محتوايي كه به عنوان منبع آزمون به دانشجويان معرفي مي‌شود بايد اهداف درس را پوشش دهد و آزمون نهايي دانشجويان نيز بايد با اهداف درس مطابقت داشته باشد.
· توجه کنید که بر اساس مقررات آموزشی مصوب امکان عدم برگزاری کلاس حضوری به میزان 40% با تایید گروه آموزشی، 60%  با تایید شورای آموزشی دانشکده ، و بیشتر از 60% با تایید شورای آموزشی دانشگاه وجود دارد اما این امر الزامی نیست و میتوانید ضمن برگزاری کامل کلاسهای حضوری از امکانات سیستم برای تعامل با دانشجویان استفاده کنید. 
· در تمامی موارد حضور فعال عضو هیات علمی در تالار گفتگو در زمان‌های مقرر، برگزاری کوییز و طراحی تکالیف نیز الزامی می‌باشد.
· در هر درس ترکیبی به ازای هر یک واحد درسی، حداقل یک فعالیت تعاملی مانند تکلیف زماندار در سامانه مدیریت یادگیری (LMS) یا هر ابزار دیگر مورد تایید دانشگاه لازم است طراحی گردد.


نام و نام خانوادگی و امضاي مدير گروه
نام و نام خانوادگی و امضاي استاد مسئول درس



نام و نام خانوادگی و امضای مسئول دفتر توسعه آموزش
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